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Organizimi administrativo-territorial, misioni dhe funksionet:

1. Njésité administrative dhe nén-ndarjet e tyre.

2. Té drejtat, pérgjegjésité dhe misioni i bashkisé.

3. Funksionet: (Pérfshin bérjen publike té funksioneve né: infrastrukturé dhe shérbime
publike; shérbime sociale, kulturé, sport dhe shérbime argétuese; mbrojtje té
mjedisit; bujgési dhe zhvillim rural; pyje dhe kullota publike; natyra dhe biodiversiteti;
zhvillimi ekonomik vendor; siguria publike; funksionet dhe kompetencat e deleguara.

Legjislacioni dhe aktet e brendshme rregullatore:

1. Aktet ligjore dhe nénligjore.

2. Dokumentet politike kombeétar péerkatése.

3. Dokumentet politike vendore.

4. Vendimet, urdhéresat dhe urdhrat e kryetarit té bashkisé me karakter normativ.

Legjislacioni mund té organizohet (jo i detyrueshém) sipas fushave : organizimi dhe
funksionimi i bashkisé; veprimtarisé ekonomiko-financiare; geverisja e miré vendore
(integriteti, etika, anti-korrupsioni, transparenca, llogaridhénia etj); infrastrukturés dhe
shérbimeve publike; shérbime sociale; kultura, sporti dhe shérbime argétuese; mbrojtja e
mjedisit; bujgésia, zhvillimi rural, pyjet dhe kullotat publike, natyra dhe biodiversiteti;
zhvillimi ekonomik vendor; siguria publike.

Organl ekzekutiv (Kryetari i Bashkisé):

1. Procedura e zgjedhjes sé Kryetarit té Bashkisé.

2. Detyrat dhe kompetencat.

3. Té dhénat e kryetarit - arsimi; kualifikimet; paga dhe deklarimi i pasurisé; orari i pritjes
sé gytetaréve; adresa postare/ elektronike.

Administrata e bashkisé:

1. Struktura organizative dhe numrin e punonjésve.

2. Rregullores sé organizimit dhe funksionimit té& administratés.

3. Struktura e pagave.

4. Arsimi, kualfikimet si dhe pagat e nénpunésve gé jané subjekt deklarimi sipas ligjit,
pérfshiré dhe anétarét e kabinetit té titullarit, pérshkrim té procedurés sé zgjedhjes,
kompetencat dhe detyrat e tyre.

5. Orari i punés sé bashkisg, njésive administrative dhe njésive té varésisé.

6. Detyrat e administratés sé njésive administrative si dhe organizimi dhe funksionimi i
njésive né varési.

7. Njoftimeve mbi vende té lira pune dhe procedurat e rekrutimit.

8. Adresat postare dhe elektronike té zyrave té bashkisé/njésive administrative/njésive né
vareési té bashkiseé.

9. Drejtuesit e zyrave, njésive administrative dhe njésive té varésisé.

Pjesémarrja qytetare né vendimmarrje - Organi ekzekutiv

1. Té dhénat e koordinatorit pér njoftimin dhe konsultimin publik.

2. Plani vjetor pér procesin e vendimmarrjes me pjesémarrje.

3.Njoftimi pér nismén vendimmarrése me pjesémarrje. Pérfshin bérjen publike té: Projektaktit,
relacionin shpjegues dhe dokumentave shogérues te tij; Arsyet e nevojshme pér nxjerrjen e
projektaktit, si dhe ndikimi gé ai do té keté; Afatit, vendit dhe ményrén me té cilén palét e
interesuara paragesin ose dérgojné rekomandimet e tyre; Vendin dhe datén e organizimit té
takimit publik né rastet kur bashkia vendos pér organizimin e tij.

4. Procedura e marrjes dhe shgyrtimit té komenteve dhe rekomandimeve. Pérfshin bérjen
publike té: Adresa postare/ elektronike pér dérgimin e komenteve dhe rekomandimeve; Afati
pér dérgimin e komenteve dhe rekomandimeve; Ményra e mbajtjes sé proces-verbalit dhe
regjistrimit té takimit publik; Ményrén e dhénies sé arsyeve pér mospranimin
komenteve/rekomandimeve.

5.Raporti vjetor pér transparencén. Pérfshin bérjen publike té numrit té: akteve té miratuara;
komenteve dhe rekomandimeve té marra; komenteve dhe rekomandimeve té pranuara dhe
refuzuara; takimet publike té organizuara nga bashkia me konsultim publik gjaté njé viti.
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Shérbimet e ofruara:

1. Shérbimet né fushén e infrastrukturés dhe shérbimeve publike.

2. Shérbimet né fushén e shérbimeve sociale.

3. Shérbimet né fushén e kulturés, sportit dhe shérbimeve argétuese.

4. Shérbimet né fushén e mbrojtjes sé mjedisit.

5.Shérbimet né fushén e bujgésisé, zhvillimit rural, pyjeve dhe kullotave publike,
natyrés dhe biodiversitetit.

6. Shérbimet né fushén e zhvillimit ekonomik vendor.

7. Shérbimet né fushén e sigurisé publike.

8. Shérbimet né fushén e funksioneve dhe kompetencave té deleguara.

SH ERBIMET Q E Pér cdo shérbim (por pa u kufizuar) informacion pérshkrues mbi: Strukturat pérgjegjése
OFRON pér ofrimin e shérbimit; Adresén postare/elektronike té strukturave/ njésive/sporteleve
BAS H K|A gé ofrojné shérbime administrative; Procedurat gé duhen ndjekur pér té pérfituar

shérbime administrative; Oraret e punés sé strukturave/njésive/sporteleve gé ofrojné
shérbime administrative; Tarifat pér shérbimet administrative; Rregullat pér ményrén e
kryerjes sé pagesés: Subjektet gé pérjashtohen nga tarifat.

Kontratat publike:

1. Kontratat publike. Pérfshin bérjen publike té: Objektit té kontratés publike; Numrit té
referencés sé procedurés/ kontratés; Llojit té procedurés; Termave dhe kushteve té
kontratés; Kohézgjatja e kontratés; Vlera e kontratés; Té dhénave té autoritetit kontraktor;
Té Dhénat e kontraktorit/ nénkontraktorit; Treguesit pér matjen e pérmbushjes sé
kontratés; Struktura publike pérgjegjése pér mbikéqgyrjen dhe monitorimin e kontratés;
Procedura gé duhet ndjekur pér té béré njé ankimim; Raportet e kontrollit, monitorimit
dhe auditimit mbi zbatimin e kontratés.

E drejta e ankesés dhe vérejtjes:

1. Procedura pér té béré ankesa apo vérejtje né lidhje me shérbimet, pérfshiré adresa postare/
elektronike pér depozitimin e ankesave apo vérejtjeve.

2. Procedurave pér té béré kérkesg, ankesg, vérejtje dhe sinjalizime ndaj veprimeve apo
mosveprimeve té organeve té bashkisé pérfshiré adresave postare/ elektronike pér
depozitimin e kérkesave dhe ankesave.

3. Procedura pér té béré sinjalizime.

4. Njésisé pérgjegjése gé regjistron, heton administrativisht dhe shqgyrton sinjalizimet apo
vérejtjeve.

5. Rregullore e brendshme pér procedurén e shqyrtimit, t& hetimit administrativ, té sinjalizimit
dhe mekanizmat e mbrojtjes sé konfidencialitetit .




KESHILLI
BASHKIAK

Informacion rreth késhilltaréve:

1. Lista e késhilltaréve.

2. Biografi e shkurtér e késhilltaréve .

3. Kontakte té késhilltaréve nr. telefonit/ email-i zyrtar.
Informacion rreth komisioneve:

1. Pérshkrimi dhe pérbérja e komisioneve.
2. Njoftim pér takimet e komisioneve.
3. Agjenda dhe dokumentet pér diskutim.

4. Raportet e mbledhjeve té komisioneve pér projekt-aktet e diskutuara.

Kuadri rregullator i késhillit bashkiak:

1. Ligje dhe udhézime pér geverisjen vendore me fokus késhillat.

2. Rregullore e funksionimit té késhillit té bashkisé.
3. Kodi i sjelljes dhe i parandalimit té konfliktit té interesave té késhilltaréve bashkiake.

4. Rregullore pér marrédhénien e késhillit bashkiak me publikun dhe median.
5. Rregullore pér paraqitjen dhe shqyrtimin e ankesave, vérejtjeve, kérkesave, peticioneve,
dhe iniciativave gytetare.

Mbledhjet e késhillit:

1. Njoftimi paraprak pér mbledhjet (data, ora, vendi, agjenda).
2. Dokumente pérgatitore pér mbledhjet.
3. Procesverbalet dhe vendimet pas mbledhjeve.

4. Mbledhjet live té Késhillit .

Konsultimet publike:

1. Té dhénat e Sekretarit té Késhillit Bashkiak (Emér Mbiemeér, telefon, adresé emaili).

2. Plani vjetor i konsultimeve té Késhillit.
3. Regjistri i projekt-akteve pér konsultim.
4. Njoftimi i konsultimeve né fagen e internetit té Késhillit.

5. Pérmbledhje e pas-konsultimit né raport zyrtar.
6. Raporti vjetor i transparencés sé konsultime publike/dégjesave publike.

Vendimet e Késhillit Bashkiak:
1. Té gjitha Vendimet e Késhillit Bashkiak (relacionet dhe ¢cdo dokument tjetér
bashkélidhur vendimit).

Kérkesat dhe pérgjigjet drejtuar Késhillit Bashkiak:

1. Procedurat e paraqitjes sé kérkesés dhe ankesés prané Késhillit Bashkiak.

2. Formular pér dorézimin e kérkesave Késhillit Bashkiak.

3. Formular pér dorézimin e ankesave Késhillit Bashkiak.

4. Regjistér i kérkesave dhe pérgjigjeve i Késhillit Bashkiak (pérfshiré pérgjigjen e dhéng, té
anonimizuar).

Veprimtaria e Késhillit, Komunikimi me Publikun dhe aspekte
té tjera:

1. Raporti vjetor i punés sé késhillit.
2. Buxheti vjetor i késhillit.
3. Raporti vjetor i konsoliduar pér zbatimin e buxhetit.
4. Kalendari vjetor pér trajnimet.
5. Vlerésim i performanceés sé késhilltaréve nga aktoré té brendshém.
6. Vlerésim i performancés sé késhilltaréve nga OSHC-té.
7. Regjistér i peticioneve dhe iniciativave qytetare.
8. Deklaraté publike e kryetarit/es sé Késhillit pér pérmirésimin e transparencés.
9. Regjistér i OSHC-ve dhe ekspertéve lokalé.
0

10. Statistika (pérfshiré edhe aspektin gjinor.)



Plani i Integritetit:

1. Plani Integritetit i Bashkise.
2. Monitorimi i Planit té Integritetit.

Bashkia né proceset e integrimit evropian:

1. Té dhéna pér projektet, nismat dhe veprimtarisé e bashkisé né kuadrin e integrimit né BE.

INFORMACIONE
TE TJIERA Bashkia dhe shoqéria civile:

1. Né térési té dhéna pér grupet e interesit.

2. Té dhéna pér OJF, pérfagésuesit e medias, biznesit.

3. Shérbimet gé ofrohen nga organizata té ndryshme.

4. Nismat advokuese, lobuese dhe monitoruese nga shogéria civile.

Strukturat komunitare:

1. Té dhéna pér strukturat komunitare né fshat.

2. Té dhéna pér strukturat komunitare né gytet.

3. Detyrat, kompetencat dhe kompetencat e strukturave komunitare.
4. Rregullore pér organizimin dhe funksionimin e késhillave komunitar.

Statistikat vendore:

1. Kalendari i publikimit té statistikave vendore.

2. Statistika vendore me té dhénat kyce té Bashkisé sipas fushave kryesore dhe té ndara sipas
gjinise.

3. Strukturés pérgjegjése né bashki pér mbledhjen dhe pérpunimin e statistikave vendore.

Cdo informacion tjetér gé gjykohet i dobishém:

1. Publikime.
2. Té rejat e fundit.
3. Etj.




