Komisioneri pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale

SHPALLJE PER POZICIONIN PUNONJES ARKIVE NE ZYREN E KOMISONERIT
PER TE DREJTEN E INFORMIMIT DHE MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE

PUNONJES ME KONTRATE TE PERKOHSHME

Né mbéshtetje t& Ligjit nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés s¢ Shqipéris€” (i
ndryshuar), V.K.M nr. 19, daté 09.01.2025 “Pér pércaktimin e numrit t€ punonjésve me kontraté té
pérkohshme, pér vitin 2025, né€ Njésité e Qeverisjes Qendrore”, V.K.M nr. 326, daté 31.05.2023 “Pér
pagat e punonjésve mbéshtetés dhe punonjésve té tjeré té specialiteteve té ndryshme né disa
institucione t€ administratés publike”, njésia pérgjegjese e burimeve njerézore, shpall procedurén e
konkurimit pér pozicionin:

“Punonjés arkive”, 1 (njé),né Sektorin e Shérbimeve dhe Financés, né Drejtoriné e Shérbimeve té
Brendshme dhe Financés, prané Zyrés sé Komisionerit pér té Drejtén e Informimitdhe Mbrojtjes sé
té Dhénave personale, me kontraté pér pérkohshme (6 h/dité) pér vitin 2025, kategoria V1, sipas VKM
nr. 326, daté 31.05.2023

Pérshkrimi i punés pér pozicionin:

1. Kérkon, nxjerr dhe vé né dispozicion dokumentet e depozituara/arkivuarasipas kérkesave té
ndryshme té drejtorive, fizikisht por edhe népérmjet sistemit

2. Pérgatit mjete informacioni pér pérdorim efikas té dokumenteve.

3. Verifikon dorézimin e postés;

4. Verifikon regjistrimin e shkresave né system pér arkivim;

5. Verifikon celjen e dosjeve sipas pasqyrés emértuese né fillim té vitit dhe mbyllja e tyre né
fund té vitit kalendarik

6. Pérpunon materialet arkivore, duke inventarizuar sipas procedurave standart té gjitha kéto

akte si né ményré manuale por edhe elektronike

7. Organizon administrimin e dokumentacionit gé trajtohet nga procesi arkivimit; Mban

proces- verbal me dokumentat dhe dosjet gé hyjné né arkivé. Plotéson fleté daljet né

momentin e daljes sé dokumentave nga arkiva.

Kujdeset pér mirémbajtjen e indekseve dhe regjistrave té arkivés

9. Punon pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin nga piképamja tekniko-shkencore
dokumentacionin arkivor, sipas normativave dhe afateve té ruajtjes, sistemimin dhe
shfrytézimin e dokumentave

10. Merr pjesé né trajnimet periodike kur trajtohen ¢éshtje ge lidhen me arkivat

11. Punon pér pérpunimin dhe hartimine listave té vecimit dhe asgjésimit té
dokumentacionit g€ ka humbur vlerén e ruajtjes te perkohshme, sipas “Normave tekniko-
profesionale dhe metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e Shqipéris€”, né fuqi
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Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e pérgjithshme si vijon:

Té jeté shtetas shqiptar;

Té keté integritet té larté professional dhe moral

Té jeté né gjendje té& miré shéndetésore dhe i afté fizikisht e mendérisht pér té vepruar;
Té ruajé konfidencialitetin e materialeve arkivore,
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5. Té mos jeté i dénuar nga organet gjyqgésore dhe té drejtésisé me vendim té formés sé preré;
6. Té mos jeté pérjashtuar /shkarkuar nga administrata publike
7. Te& Kketé njohuri té programeve bazé té kompjuterit

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e vecanta si vijon:
Té plotésojé kérkesat pér nivelin e arsimit, pérvojés dhe kritereve té tjera si mé poshté:

Arsimi : Té keté té paktén diplomé té nivelin bachelor né shkencat shogérore. Diplomat e marra
jashté vendit duhet té jené té njohura paraprakisht nga institucioni pérgjegjés pér njehésimin e
diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.

Pérvoja :

-Té Kketé experiencé pune té méparshme né kété profil/pozicion pune ose internshipi/praktika
profesionale

-Té keté kryer trajnime té vazhdueshme né lidhje me trajtimin e fondeve arkivore
-Fusha e njohurive mbi té cilat do té intervistohen kandidatét :

e Njohuri mbi Ligjin nr. 9154, daté 06.11.2003, “Mbi arkivat”, i ndryshuar si dhe akteve
nénligjore né zbatim teé tij

e Normat tekniko-profesionale dhe metodologjike t& shérbimit arkivor né Republikén e
Shqipérisé,

e Ligjit nr. 10/2023 “pér informacionin e klasifikuar”

e Njohuri té pérgjithshme mbi ligjin nr. 7961, daté 12.07.1995“ Kodi i punés né Republikén e
Shqipérisé”, i ndryshuar, pér té drejtat dhe detyrimet ¢ Punédhénésit dhe Punémarrésit

- DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT
Kandidatét duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

1. Kérkesé pér aplikim;

2. Curriculum Vitae

3. Fotokopje e Kartés sé ldentitetit;

4. Fotokopje e diplomés dhe listes se notave ;

6. Certifikata kualifikimi té ndryshme pér pozicionin (né rast se ka);

7. Fotokopje té librezés sé punés (té gjithé faget gé vértetojné eksperiencén né puné
8. Motivacioni i largimit nga puna e fundit (né se ka gené i punésuar);

9. Vértetim té gjendjes shéndetésore;

10. Vértetim i gjendjes Gjygésore dhe/ose Vetédeklarim té gjendjes gjyqgésore;

Mosdorézimi i dokumentacionit dhe mosplotésimi i kritereve e skualifikojné automatikisht
aplikantin

Aplikimidhe dorézimi i té gjithé dokumenteve té cituaramé sipér, duhet té béhet brenda datés Mars
2025, me posté apo drejtpérsédrejti origjinale ose té noterizuara né ambjentet e Zyrés sé Komisionerit
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pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té dhénave Personale, né rrugén Abdi Toptani ND.5,
Tirané.

Zhvillimii intervistés me aplikantét e pérzgjedhur nga Komisioni “Ad-Hoc”, do té jeté né datén 28
Mars 2025, né té njéjtat ambjente.

Ményra e Vlerésimit:

Kandidatet do té vlerésohen nga komisioni Ad Hoc i ngritur né KDIMDP, népérmjet
dokumentacionit té dorézuar dhe me pas intervistés sé strukturuar me gojé. Totali i pikéve té
vlerésimit té kandidateve éshté 100 piké, té cilat ndahen pérkatésisht:

- Plotésimi dokumentacionit té dorézuar sipas kérkesave, me 15 Piké

- Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimete lidhura me fushén.
Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 25 pike.

- Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
b- Eksperiencén e tyre té méparshme;
c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Njésia Pérgjegjése e Burimeve Njerézore né Zyrén e
Komisionerit, doté shpallé fituesitné fagen zyrtyare t&€ KDIMDP, poredhe né portalin “Shérbimi
Kombétar i Punésimit/AKPA”

Kandidatét jo fitues kané té drejté té ankimohen prané Njésisé sé Burimeve Njerézore té Zyres se
Komisionerit, Tirané. Afati i ankimimit éshté 3 dité nga data e shpalljes sé fituesit.

Njésia Pérgjegjése

Lindita Morina
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