HOMISIOMNER] PER TE DREJTEMN
E INFORMIMIT OHE MBROJTJEN
E TE OHENAVE PERSONALE

RREGULLORE
“PER PERCAKTIMIN E MASAVE PER KUFIZIMIN E PERHAPJES
SE COVID-19

GJATE USHTRIMIT TE VEPRIMTARISE SE ZYRES SE KOMISIONERIT PER
TE DREJTEN E INFORMIMIT DHE MBROJTJEN E TE DHENAVE
PERSONALE”

Tirang, 2020

Rregullore “Pér pércaktimin e masave pér kufizimin e pérhapjes sé COVID-19 gjaté
ushtrimit té veprimtarisé sé Zyrés sé Komisionerit”



Neni 1
Baza Ligjore

Kjo rregullore hartohet dhe miratohet né bazé té ligjit nr. 9887 daté 10.03.2008
“Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar, ligjit nr.119/2014 “Pér té drejtén e
informimit”, nenit 42 té ligjit 45/2019 “Pér mbrojtjen civile”, ligjit nr. 15/2016
“Pér parandalimin dhe luftimin e infeksioneve dhe sémundjeve infektive”, Urdhrit nr.156,
daté 10.03.2020 “Pér marrjen e masave té vecanta né parandalimin e pérhapjes sé
infeksionit té shkaktuar nga COVID-19”, té€ Ministrit té Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale,
si dhe né zbatim té Urdhrit t&é Komisionerit nr. 64, daté 12.03.2020 “Pér marrjen e masave
organizative dhe administrative nga Komisioneri pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen
e té Dhénave Personale, né kuadér té parandalimit té pérhapjes sé Covid — 79”.

Neni 2
Obijekti

Obijekti i késaj rregullore éshté pércaktimi i rregullave dhe praktikave té duhura, nisur nga
situata né té cilén ndodhet vendi pér shkak té gjendjes sé fatkegésisé natyrore té shkaktuar
nga COVID-19, pér kufizimin e pérhapjes sé kétij infeksioni, duke mbikéqyrur zbatimin e
planit té masave organizative dhe administrative, gjaté veprimtarisé sé Zyrés sé Komisionerit
pér té Drejtén e Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale (né vijim “Zyra e
Komisionerit”).

Neni 3
Pérkufizime

Pér géllime té késaj rregulloreje, termat e méposhtém kané kéto kuptime:

1. Pandemia, éshté pérhapje e njé sémundjeje té re né shkallé botérore duke shfaqur epidemi
né shtete té shumta dhe kontinente né té njéjtén kohé;

2. Sémundja koronavirus 2019 (COVID-19), éshté njé sémundje infektive e shkaktuar nga
sindromi i réndé akut i frymémarrjes koronavirus 2 (SARS-CoV-2);

3. Struktura Pérgjegjése, éshté Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financés;

NJVKSH, éshté Njésia Vendore e Kujdesit Shéndetésor né Qarkun e Tiranés;

5. ISHP, éshté Instituti i Shéndetit Publik.

B

Neni 4
Qéllimi

Qéllimi i késaj rregulloreje éshté té sigurojé dhe orientojé punonjésit mbi:
1. Reduktimin e transmetimit dhe parandalimit té pérhapjes sé infeksionit COVID-19 gjaté
ushtrimit té veprimtarisé sé Zyrés sé Komisionerit.
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2. Sigurimin e njé ambjenti té shéndetshém né puné té punonjésve té Zyrés sé
Komisionerit.Vijimésiné normale té veprimtarisé sé institucionit né pérputhje me
udhézimet e dhéna nga Ministria e Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale dhe Instituti i
Shéndetit Publik.

Neni 5
Organizimi i punés né institucion gjaté periudhés sé gjéndjes sé pandemisé COVID-19

1. Gjaté periudhés sé gjéndjes sé pandemisé, Zyra e Komisionerit realizon veprimtariné e
saj népérmjet kombinimit té punés né ambientet e institucionit dhe sipas rastit mund té
vlerésohet edhe puna né distancé.

2. Neépunésit/punonjésit e Zyrés sé Komisionerit té cilét nuk kané pérgjegjési té tyre ofrimin
e shérbimeve dhe pér té cilét nuk éshté e nevojshme prania né institucion, sipas rastit
vlerésohet gé té punojné né distancé duke u mbéshtetur né detyrat funksionale nga eprori
pérkatés dhe specialisti IT.

3. Pérnépunésit/punonjésit qé punojné né ambientet e institucionit, duhet té merret parasysh
respektimi i largésisé prej 2 metrash ndérmjet népunésve.

Neni 6
Ofrimi i shérbimeve ndaj publikut

1. Zyra e Komisionerit duhet té garantojé veprimtariné e saj gjaté gjendjes sé epidemisé sé
shkaktuar nga COVID-19, duke ofruar masa pér té minimizuar konktaktin midis
gytetaréve dhe népunésve/punonjésve dhe pér té shmangur grumbullimin e tyre né
ambientet pritése apo né ambiente té tjera té brendshme duke siguruar ventilimin/ajrimin
e shpeshté.

2. Masat duhet té pérfshijné rastet e ofrimit t& shérbimeve online, duke shfrytézuar
pérdorimin e mjeteve té& komunikimit elektronik pér té nxitur gytetarét té pérdorin
platformat online té ofrimit té shérbimeve apo marrjes sé informacionit, etj.

3. Pér ushtrimin e veprimtarisé pér té cilat nevojitet kontakt i drejtpérdrejté me publikun,
Zyra e Komisionerit duhet té pajisé népunésit/punonjésit me mjete puné mbrojtése dhe té
vendose sinjalistikén e nevojshme.

Neni 7
Puna né terren

Népunésit/inspektorét/punonjésit e Zyrés sé Komisionerit duhet té respektojné rregullat e
distancimit fizik dhe té pérdorin mjetet mbrojtése gjaté punés né terren.
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Neni 8
Sigurimi i infrastrukturés sé nevojshme pér punén online

Zyra e Komisionerit duhet té nxisé dhe pérmirésojé pérdorimin e mjeteve né funksion té
punés online, duke identifikuar metoda té thjeshta pér pérdorim nga té gjithé népunésit,
né varési té llojit té detyrave gé ata duhet té pérmbushin.

Me qéllim respektimin e distancimit fizik, por edhe rritjen e produktivitetit gjaté punés,

Zyra e Komisionerit duhet té pérdor mjetet e punés online, si:

- e-mail zyrtar, i cili mund t€ konfigurohet pér t’u pérdorur né telefon ose edhe né web;

- programe ose shérbime qgé lejon ruajtjen dhe organizimin e dokumentave, ndarjen e
tyre me népunésve té tjeré online (Microsoft OneDrive);

- Aplikacione gé sigurojné aksesimin né distancé té dokumenteve né kompjuterin e
punés (AnyDesk, TeamViewer);

- Platformat gé mundésojné komunikimin né kohé reale, organizmin e video
konferencave né ményré gé népunésit/punonjésit t¢ komunikojné me njéri-tjetrin
(Cisco Webex Meetings).

Pér té garantuar njé pérdorim sa mé efektiv té mjeteve té punés online, népunésit e njésive

té TIK duhet té sigurojné instalimin e tyre dhe informacionin e nevojshém pér pérdorim

nga ana e té gjithé népunésve. Ky informacion mund té pércillet pérmes e-mailit.

Neni 9

Minimizimi i riskut té infektimit nga COVID-19 gjaté mbledhjeve ose seancave
dégjimore

Népunésit/punonjésit brenda Zyrés sé Komisionerit udhézohen t’i zhvillojné mbledhjet e
tyre ose aktivitetet e tjera t€ késaj natyre, té tilla si: konferenca, seminare, trajnime
profesionale, seanca dégjimore etj, duke pérdorur platformat e komunikimit online (Cisco
Webex Meetings).

Nése vlerésohet organizimi i takimit apo seancés dégjimore né mjediset e Zyrés sé
Komisionerit, duhet té merren masat e nevojshme pér minimizimin e rrezikut té infektimit
nga COVID-19.

Neni 10
Masat e pérgjithshme té higjienés dhe té distancimit social né institucion

Né ambientet e Zyrés sé Komisionerit duhet té sigurohet né ményré té vazhdueshme
pérdorimi i produkteve té higjienés, ku pérfshihen sapun i duarve, dezinfektantét me bazé
alkooli gé kané té paktén 70% alkool, letér apo peceta pér pastrimin e duarve, letra dhe
dezinfektanté pér pastrimin e sipérfageve. Koshat pér hedhjen e mbeturinave né ¢do zyré
duhet té pajisen me gese té cilat duhet té ndérrohen pérdité né pérfundim té dités sé punés.
Punonjésit duhet t’i sigurohet n€ ményré t€ vazhdueshme pajisja me mjetet mbrojtése
personale si maska dhe doreza njépérdorimshe, té cilat duhet t¢ ndérrohen ¢do dité.
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Pérdorimi i maskave dhe dorezave shérben si barrieré fizike pér minimizimin/kufizimin
e transmetimit té infeksionit COVID-109.

Né ambientet e punés duhet té praktikohet pastrimi i vazhdueshém i korridoreve,
sipérfageve dhe elementéve té tjeré té vendit té punés si p.sh: tavolinat e punés, tastierat,
telefonat, parmakét dhe dorezat. Produktet dezinfektante gé pérdoren pér pastrim, té kené
pérgindjen e alkoolit sipas pikés 1 té kétij neni, metodén e aplikimit dhe kohén e kontaktit
té sakté si dhe pérdorimi i tyre duhet béré duke pérdorur mjetet e mbrojtjes personale
(mbéshtetur né Udhézuesin e Ministrisé sé Shénvdetésisé dhe Mbrojtjes Sociale pér
pastrimin e mjedisit né objektet jo té kujdesit shéndetésor, e ekspozuar ndaj COVID-19);
Tualetet duhet pastruar dhe dezinfektuar né ményré té vazhdueshme;

Pér shmangien e pérhapjes sé infeksionit né ambientet e punés sé Zyrés sé
Komisionerit.nga persona gé nuk jané pjesé e stafit té institucionit, né ambientin hyrés
duhet té vendoset dezinfektant me bazé alkooli gé pérmban té paktén 70% alkool, i
dedikuar vetém pér kéta persona. Pérdorimi i tij éshté i detyrueshém pér té patur akses né
ambientet e tjera.

Cdo gytetar gé futet né ambientet e institucionit duhet té jeté i pajisur me mjetet mbrojtése
personale si maska dhe doreza njépérdorimshe.

Neni 11
Detyrimet e strukturés pérgjegjése

Struktura pérgjegjése, pér krijimin e kushteve dhe monitorimin e zbatimit té késaj
Rregulloreje, éshté Drejtoria e Shérbimeve té Brendshme dhe Financés.

Struktura pérgjegjése duhet té vendosé né njé vend té pérshtatshém dhe té dallueshém né
ambientin hyrés, né cdo kat, si dhe né ambientet e pérbashkéta, postera udhézues gé
inkurajojné higjienén pér té ndihmuar né ndalimin e pérhapjes se infeksionit.

Struktura pérgjegjése duhet té parashikojé njé plan masash pér té siguruar distancimin
social.

Struktura pérgjegjése, pérpara se té hyjé né institucion ¢do punonjés apo qytetar, duhet
té kontrollojé temperaturén me ané té termometrave té posacém pér matjen né distancé
dhe mé pas té lejohet ose jo hyrja né institucion.

Struktura pérgjegjése pér agq sa éshté e mundur duhet té pérmirésojé kontrollet
inxhinierike duke pérdorur sistemin e ventilimit té ndértesave. Kjo mund té pérfshijé disa
ose té gjitha aktivitetet e méposhtme:

a. Rritjen e niveleve té ventilimit;

b. Rritjen e pérgindjes sé ajrit né natyré qé garkullon né system
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Neni 12
Detyrimet e punonjésit

1. Népunésit/punonjésit, me géllim ruajtjen e shéndetit vetjak dhe té kolegéve, duhet té
kujdesen gé té zbatojné me pérpikméri té gjitha rregullat e parashikuara né kété
rregullore.

2. Nése né institucion njé nga népunésit/punonjésit éshté apo ka pasur kontakt té ngushté
me njé person pozitiv me COVID-19, ai duhet t& géndrojé né vetékarantinim dhe té
njoftojé mjekun e familjes dhe drejtuesin e institucionit.

3. Punonjési gé shfaq shenja klinike duhet té€ géndrojné né shtépi, apo té largohet menjehere
nga ambjentet e punés, té vetékarantinohet, té njoftojé eprorin direkt, t& monitorojé
shenjat klinike dhe pér ¢do shgetésim té njoftojé né numrin 127 té urgjencés mjekésore
ose mjekun e familjes dhe té paragesé dokumentin e léshuar nga ky i fundit pér ditén né
fjalé.

4. NEé rast té vijimit té simptomave apo ¢do diagnoze tjetér, pajiset me raport, apo depoziton
kérkesén pér leje pa té drejté page.

5. Punonjési duhet té pérdoré mjetet e mbrojtjes personale si maska dhe doreza si dhe duhet
té lajé shpesh duart me ujé dhe sapun ose pastrojé ato duke i férkuar me pastrues me bazé
alkooli (me pérgindjen e alkoolit si¢ éshté pércaktuar né nenin 10 té késaj rregulloreje).

6. Maska duhet té vendoset né ményré té tillé qé té mbulojé plotésisht fytyrén nga maja e
hundés deri tek mjekra dhe duhet té higet duke e kapur vetém tek pjesa e lidhéseve
anésore dhe jo tek pjesa e pérparme.

7. Punonjési nuk duhet té pérdoré shtréngimin e duarve, por metoda té tjera jokontaktuese
té pérshéndetjes.

8. Punonjési duhet té respektojé praktikat e etikés respiratore, kollitjes e téshtitjes népérmjet
vénies sé gropézés sé bérrylit pérpara gojés dhe hundés, ose shami letre. Shamia e letrés
pas pérdorimit duhet hedhur né koshin e mbeturinave dhe menjéheré mé pas duhen laré
duart.

Neni 13
Dispozitat e fundit

Dispozitat e késaj rregulloreje jané té detyrueshme pér zbatim nga i gjithé personeli i Zyrés
sé Komisionerit. Moszbatimi i saj sjell pérgjegjési disiplinore.

Ngarkohet pér zbatimin e késaj rregulloreje té gjithé punonjésit dhe Struktura Pérgjegjése né
Zyrés e Komisionerit.

Neni 14
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi menjéheré.
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

KOMISIONERI PER TE DREJTIEEN E INFORMIMIT DHE MBROJTJEN E Tid
DHENAVE PERSONALE

DREJTORIA E CESHTJEVE JURIDIKE

Nr. 4 1 9Jprot Tirané mé g Y. ¢ .2020
rh

URDHER
Nr. £3 ,daté 23 . y 2020

PER
“MIRATIMIN E RREGULLORES MBI PERCAKTIMIN E MASAVE PER
KUFIZIMIN E PERHAPJES SE COVID-19 GJATE USHTRIMIT TE
VEPRIMTARISLE SE ZYRIES SE KOMISIONERIT PER TE DREJTEN E
INFORMIMIT DHEMBROJTJEN E TiE DHENAVE PERSONALE”

Né mbéshtetje t€ ligjit nr.9887 daté 10.03.2008 “Pér mbrojtien e té dhénave
personale ", 1 ndryshuar, ligjit nr.119/2014 “Pér 1& drejtén e informimit”, nenit 42 &
ligiit 45/2019 “Pér mbrojtjen civile”, ligjit nr.15/2016 “Pér parandalimin dhe ufiimin
e infeksioneve dhe sémundieve infektive”, Urdhrit nr.156. daté 10.03.2020
“Pér marrjen e masave (¢ vecanta né parandalimin e pérhapjes sé infeksionit (¢
shkaktuar nga COVID - 197, t& Ministrisé sé Shéndetésisé dhe Mbrojtjes Sociale si
dhe Urdhrit t€ Komisionerit nr.64. daté 12.03.2020 “Pér marrjen e masave
organizative dhe administrative nga Komisioneri pér té Drejién e Informimit dhe
Mbraojijen e t¢ Dhénave Personale, né kuadér 1é parandalimit té pérhapjes sé COVID
- 19",

URDHEROJ

I~

. Miratimin e “Rregullores pér pércaktimin e masave pér kufizimin e pérhapjes sé

COVID-19 giaté ushtrimit té veprimiarisé s¢ Zyrés sé Komisionerit pér té Drejién e
Informimit dhe Mbrojtjen e ¢ Dhénave Personale”. sipas tekstit bashkélidhur kétij
Urdhri.

Ngarkchen 1€ gjithé népunésit/punonjésit e Zyrés sé¢ Komisionerit, pér zbatimin e
késaj rregulloreje.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré. /_
KOMISIONERI /\
—  Besnik Dervishi ( ¢ = B4



